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Ao Exmo. Sr. Elivelton Cayres Alves

Presidente da Camara Municipal Guaraci, SP

Ref. Relatério Mensal do Controle Interno

Em cumprimento a Lei Municipal n° 2572/2015, e Regimento Interno da Camara

Municipal de Guaraci, artigo 305 paragrafo Unico, que estabelece Normas de Procedimentos de
Controle Interno, aos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988 e artigos 54 e 59 da Lei
Complementar 101/2000, venho através deste relatério, demonstrar os resultados orcamentarios e
financeiros, além de atos e fatos administrativos referentes ao més de MAIO do exercicio de 2021.

1 - FASES DAS DESPESAS

1.1 - EMPENHOS

a)

b)

<)

Dos processos analisados, verificamos que as despesas empenhadas estdo classificadas
de forma adequada. As Notas de Empenhos estao assinadas pela autoridade competente e
demais responsaveis pela sua emisséo;

Os Empenhos das despesas sdo emitidos de forma prévia, e os documentos de suporte
estdo anexados as Notas de Empenho;

Os Empenhos das despesas observam as fontes financeiras corretas, e registram todas as
informacdes basicas exigidas na forma de Controle Interno; e

d) Até o més de maio de 2021 foram anuladas notas de empenhos no valor de R$199,72 que
se referem a cancelamento de empenhos.

1.2 — LIQUIDACOES

a)

b)

O estégio da liquidacdo da despesa esta sendo observado. A liquidagdo se baseia em
documentos fiscais previstos no Manual de Procedimentos do Sistema de Controle Interno;
O atestado de liquidagdo da despesa é registrado no documento fiscal correspondente,
pelo servidor responsavel.

1.3 - PAGAMENTOS

b)

a) Os pagamentos e toda movimentacdo financeira é efetuada através do Banco
Santander S/A, Agéncia 0478, Conta Corrente 00045000070-3. Os pagamentos foram
realizados mediante emissdo de ordens de pagamento, autorizadas pela autoridade
competente e processados pelo Setor Contabil/Financeiro;

As Ordens de Pagamento s&o arquivadas acompanhadas das Notas de Empenho
juntamente com a devida documentag¢é@o comprobatdria da despesa;

2 — DESPESAS IMPROPRIAS

Entende-se por despesas improprias aquelas que ndo séo de interesse

publico. Podem até serem legais, porém, imorais. Que ofendem os principios da legitimidade,
moralidade e economicidade (art. 37 e 70, | da CF). Exemplo: Feitas essas consideracfes
preliminares, passa-se a relacionar as despesas que o Tribunal, a rigor, tem avaliado como
impréprias:
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» Falta de modicidade nos gastos em viagem oficial (custo elevado com refeicbes e hospedagem;
namero despropositado de participantes).
» Promogao pessoal de autoridades e servidores publicos, em afronta ao art. 37, § 1°, da CF.16
+ A conta de dotagdes vinculadas & Prefeitura, pagamento de despesas da Camara de Vereadores
(ex: construcéo ou reforma do prédio da Edilidade; divida junto ao INSS, entre outras).
» Pagamento de multas pessoais de transito, ou seja, as que se refiram a transgressfes praticadas
pelo condutor do veiculo oficial.
» Pagamento de anuidade de servidores em conselhos profissionais como OAB, CREA, CRC, entre
outros.
» Gastos excessivos com telefonia celular.
» Custeio de atividades privativas do Estado ou da Unido, sem autorizac@o na Lei de Diretrizes
Orcamentérias e sem convénio (art. 62 da LRF).
 Distribuicdo de agendas, chaveiros, buqués de flores, cartdes e cestas de Natal, entre outros
brindes.
* Festas de confraternizagao dos funcionarios publicos.
* Assinatura de TV a cabo e revistas que ndo veiculam temas ligados a Administracéo Publica.
» Despesas com contratacbes de servicos realizadas por meio de terceiros sem comprovacdo da
necessidade e da impossibilidade de se fazer por meio do corpo proprio da Administracéo, tais como
atualizagao patrimonial, revisdo de Dipam’s, compensacao previdenciaria.
« E vedado o pagamento de taxa de administragdo nos ajustes com as entidades do terceiro setor
(convénio, termos de parceria, contratos de gestdo ou outras figuras de ajustes), que caso
configurado se sujeita a devolucao, podendo tornar o ajuste e a prestacéo de contas irregulares.

No més de maio de 2021 nédo foi verificado a realizacdo de despesas impréprias a
administrag&o publica.

3 — RECOLHIMENTOS PREVIDENCIARIOS

Os recolhimentos das contribuigdes sociais ao Fundo de Previdéncia Municipal e ao
INSS, caso de vereadores e comissionados, referente a folha de pagamento do més de maio foram
realizados no dia 10/06/2021.

4 — TRANSFERENCIA DE DUODECIMOS

O valor mensal referente a transferéncia de duodécimos do Poder Executivo para o Poder
Legislativos é de R$149.283,33 (cento e quarenta e nove mil e duzentos e oitenta e trés reais e
trinat e trés centavos), repassados até o dia 20 de cada més. A tabela abaixo demonstra os valores
gue ja foram repassados ao Poder Legislativo deste municipio:

Total do Repasse Previsto Total Repassado pelo Poder .
.. . Diferenca
para o Exercicio Executivo
RS 1.791.400,00 R$746.448,15 R$1.044.951,85

Foi constatado que o repasse de duodécimos realizado pelo Poder Executivo, esta dentro do
previsto até o momento.
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5 — EXECUCAO ORCAMENTARIA

O valor fixado para despesas do orcamento do Poder Legislativo para o exercicio de 2021
foi de R$1.791.400,00 (Um milh&o setecentos e noventa e um mil e quatrocentos reais).

6 — BANCOS CONTAS MOVIMENTO

Ap6s os pagamentos das despesas do més o saldo bancario é de R$175.170,79; o saldo
contabil é de R$173.303,02.

7 — RESULTADO ORCAMENTARIO (maio/2021)

De acordo com a andlise dos dados acima citados, chegamos a conclusdo que, até o
presente momento, houve um resultado orgamentario superavitario de R$175.170,79.

7.1- ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Nao houve alteracdes orgamentarias durante o més de maio/2021.

8 — PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

8.1 — PLANO PLURIANUAL (PPA)

N&o foi realizada audiéncia publica alterando o PPA do quadriénio 2018-2021, aprovado
através da Lei 2.653/2017, de 04 de outubro de 2017, durante maio/2021. As metas fisicas e
financeiras dos programas e acdes estdo sendo acompanhadas periodicamente, ndo demonstrando
nenhum desvio que as afete.

8.2 — LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)

Houve Audiéncia Publica, realizada na data de 12 de junho de 2020 na Camara Municipal
de Guaraci, as 19:00 horas, para a apresentagdo da Lei de Diretrizes Orgcamentarias de 2021,
atendendo ao dispositivo do artigo 48° da Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000 e também ao
disposto no artigo 44 da Lei Federal 10.257/2011 — Estatuto das Cidades. Foi realizada ainda na
mesma data uma Audiéncia Publica para a Avaliagdo do 1° quadrimestre de 2020 das metas
previstas na LDO, atendendo ao dispositivo do artigo 9° § 4° da Lei de Responsabilidade Fiscal
101/2000.

A Camara Municipal aprovou, sendo sancionada e promulgada no dia 25 de junho de
2.020 a seguinte Lei de n°17/2020 que Estabelece as Diretrizes a serem observadas na elaboracéo
da Lei Orcamentéaria do Municipio para o exercicio de 2021 e d& outras providéncias.
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8.3 — LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)

Houve Audiéncia Publica de Aprovacdo da LOA (Lei Orcamentaria Anual)-Exercicio
de 2021, realizada na data de 27 de Outubro de 2020 as 9:00 horas, na Camara Municipal de
Guaraci/SP, atentando ao dispositivo do artigo 48 da Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000,
aprovada através da Lei 2.776/ de 13 de novembro de 2.020.

A Camara Municipal de Guaraci informou que, considerando o Decreto Estadual n°®
64.881, de 22 de margo de 2020, que decreta quarentena no Estado de S&o Paulo, no contexto da
pandemia do COVID-19 (Novo Corona virus), em especial do isolamento social da populacéo, resta
impossibilitada a realizag@o da Audiéncia Publica de Aprovagdo da LOA 2021, com vistas a evitar
aglomeracao de pessoas. Contudo, para que houvesse cumprimento da legislacéo e de conformidade
com o Art. 9° da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000, a participacdo da sociedade se
deu por meio da realizaco da leitura da APRESENTACAO LOA 2021.

As duavidas, sugestdes e esclarecimentos realizados pelos interessados na matéria foram
elaboradas e enviadas por meio do e-mail camaraguaraci.sp@gmail.com até as 08 horas do dia 27
de outubro de 2020. A Audiéncia sera realizada na Camara Municipal de Guaraci -SP, no dia 27 de
outubro de 2020 (terca-feira), as 9:00horas, e teve a transmisséo on-line por meio do facebook da
Cémara.

9 — CONTAS A PAGAR A VENCER

Conforme demonstrativo ha despesas empenhadas a pagar no valor de R$123.329,23 que
se referem a contratos ou aditivos, (contas de energia e telefone).

10 - TESOURARIA
Foi verificado na Gestédo Financeira que:

a) Na&o havia nenhum numeréario em caixa;

b) O livro Diario de Caixa é elaborado diariamente com fechamentos dos saldos das contas
bancérias;

c) Todos os cheques emitidos sdo tiradas e anexadas cépias junto ao empenho da
despesa.

d) As concilia¢gdes bancarias séo realizadas regularmente;

e) Os saldos de repasse dos duodécimos ndo estdo devidamente aplicados ndo gerando
rendimentos;

11 — ADIANTAMENTOS

O agente politico SILAS ROBERTO VICENTE recebeu convite para comparecer no
gabinete regional da deputada Leticia Aguiar, em 20 de maio de 2021, juntamente com requisi¢cao
do uso do veiculo Oficial, a fim de realizar viagem para a cidade de S&do José dos Campos/SP,
tendo como o Gabinete da Deputada, acompanhado dos Vereadores JORCELINO SANCHES
RAMOS FILHO, LEANDRO FERNANDES MACHADO, com objetivo de tratar de interesse publico
como informado foi enviado convite prévio via e-mail, com confirmacao de presenca.

O Setor de Contabilidade confirmou a existéncia de dotagéo orgamentéria e _efetuou
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nota de emPenho n®000189/2021, o qual foi realizado transferéncia bancaria em favor do servidor
efetivo Luis Carlos de Mattos lotado no cargo de Coordenador de Compras e Licitacédo, no valor de
R$3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) em 18/05/2021, o valor de R$1.583,94 (mil quinhentos e
oitenta e trés reais e noventa e quatro centavos) residual dos gastos estipulado com pedagio,
combustivel, estadia de 03 (trés) vereadores, estacionamento e refeicdes foi depositado na conta
da Camara Municipal de Guaraci na data de 25/06/2021 na sua totalidade.

12 - DIARIAS DE VIAGENS
N&o houve diarias de viagens.

13 — GESTAO PATRIMONIAL
Foi verificado que:

a) O Poder Legislativo necessita de conferéncia e atualizacdo da documentacdo imobiliaria
referente ao prédio onde se encontra instalado, sendo requisitado através de memorando Cl —
n° 016/2019, a expedicao de certiddo do imovel, como projeto arquitetbnico e complementares
se houver.

b) Todos os bens moéveis possuem controle quanto a sua conservagao, estando todos disponiveis
para utilizagéo;

¢) Foi realizado levantamento, atualizacdo e reavaliagdo geral do patriménio no exercicio de
2020.

d) Existe inventario analitico dos bens patrimoniais impresso para averiguagdo, inclusive como
recomendado nos relatérios anteriores foi feita uma melhoria quanto ao controle com a
substituicdo de todas as placas metalicas por adesivos com seu devido codigo de controle,
uma vez que as placas se soltam dos objetos/bens;

e) Existe controle sobre a movimentacdo de bens de um departamento para outro;

fy) A documentagéo do veiculo da Camara est4 em ordem,;

g) O veiculo possui seguro, conforme apolice adquirida em 05 de junho de 2020. Seguradora:
Porto Seguro — apolice n°. 0531-67-4351247.

14 - MATERIAL DE CONSUMO

N&o existe estoques de materiais de consumo. Os mesmos séo adquiridos de acordo com
as necessidades da administragdo, com base nas compras deste exercicio deve ser estipulado e
orcado todos os produtos consumidos no semestre até mesmo anualmente consumidos por esta
administracdo, reduzindo e facilitando o controle e o excesso de Notas Fiscais e
consequentemente empenhos, se adquiridos de forma global.

15 — CONTROLE DO VEICULO

Foi verificado que:

a) Os servicos de manutencéo estdo sendo realizado, principalmente o de reviséo.

b) O controle de viagens do veiculo contém informac¢des como: motivo da viagem, nome do
condutor, horario de saida e de chegada, quilometragem e outras informac8es, conforme
relatorios.

c) Na&o existiu nenhuma ocorréncia de uso de veiculo para fins pessoais;
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LE D TELEFONES

Todas as ligacdes foram relacionadas e através da prépria conta, e foi constatado a

necessidade e motivo das mesmas, sem nenhuma anormalidade a ser apontada.

18- COMPRAS

Foi verificado, por meio amostragem, que:

a) O cadastro de fornecedores e prestadores de servigos esta atualizado;

b) N&o existe controle das requisicbes de compras e servigos solicitados, 0 que motivou a
expedicdo de Memorando Cl de n° 014/2019, memorando este que tem como objetivo de
criar um sistema de requisicdo para compras seguindo parametros para se realizar o
devido processo de compras solicitando através de requisicdo formal e eletrdnica;

¢) Foiinstituida a comisséo permanente de licitacdes;

d) Existem orcamentos de precos para aquisicdo de mercadorias ou servicos;

e) Ha publicacdo mensal da relacdo de compras realizadas pela Camara;

f) E verificado previamente a existéncia de créditos orcamentarios para a realizacdo das
despesas; Porém, todos os atos requerem analises mais profundas, que estdo sendo
efetuadas diariamente conforme andamento das atividades.

18.1 — PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

a)
b)
c)

d)

Foi verificado, por meio amostragem:

As empresas fornecedoras efou participantes de licitagbes se encontram legalmente
constituidas e em pleno funcionamento;

As licitagBes, quanto existem, séo realizadas através de abertura de processos, numeradas,
registradas em livro, autorizadas pela autoridade competente e publicadas de forma regular;
Os documentos de habilitacdo e propostas dos processos séo rubricados pelos membros da
Comisséo e pelos licitantes;

Os resultados dos processos foram todos homologados e adjudicados pela autoridade
competente;Todas as contratacbes realizadas estdo compativeis com os precos de mercado.
Porém, todos os atos requerem andlises mais profundas, que estdo sendo efetuadas
diariamente conforme andamento das atividades.

19 — EDITAL DE LICITAGCAO LICITACOES

Nao houve abertura de certames licitatérios no més de maio/2021.

19.1 — MINUTA DE CONTRATO CONTRATOS

N&o houve.
ADITAMENTOS:

Nao houve aditamentos de contratos no més de maio/2021.
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19.2 — INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

193 -

Nao houve.

DISPENSA DE LICITAGAO

N&o houve.

194 -

a)
b)

COMPRAS DIRETAS E CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE PEQUENO VALOR
Foi verificado, por amostragem, se:

N&o houve fracionamento de compras ou contratacdo de servicos;
As compras e contratagfes de servicos sdo compativeis com os valores de mercado,
contendo orgamentos antes da realizacdo das mesmas;

20- GESTAO CONTABIL

A Gestdo Contabil estd intimamente ligada a todos os processos realizados na

Administracdo da Cémara. Cabe a Contabilidade, manter a escrituracdo correta de todos os
lancamentos contabeis, bem como elaboracdo dos quadros e balangos, acompanhamento da
execucao or¢camentdria e financeira, prestagédo de contas, encaminhamento de relatérios a 6rgaos
fiscalizadores, entre diversas atividades. Neste sentido, verificamos que:

a)
b)

c)
d)
e)

)

O Plano de Contas ¢ utilizado corretamente;

Os gastos com pessoal ndo ultrapassaram o limite, com relacdo a Receita Corrente
Liquida, estabelecido pela Lei Complementar n° 101, de 2000 (LRF);

O Relatério de Gestao Fiscal foi elaborado e publicado nos prazos legais;

O RGF foi informado ao SICONFI dentro do prazo estipulado;

O RGF foi encaminhado no prazo legal do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

O RGF estd assinado pelas autoridades competentes conforme determina a Lei
Complementar n® 101, de 2000;

Houve o total cumprimento da obrigagéo de alimentagédo do Sistema AUDESP.

Os balancetes de receita e despesa mensais do ente foram encaminhados ao Poder
Executivo até o prazo estabelecido pela Legislacao;

21-RECURSOS HUMANOS

Quadro de Servidores no més de maio de 2021
Cargos Ocupados Vagos Total
Efetivos da Camara 07 02 09
Comissionados 03 00 03

Obs.:
02 de

1) Foi declarado VAGO a partir de 03 de maio de 2021, através da Portaria n°11 de

maio de 2021, em virtude de pedido do referido servidor o cargo (funcéo) de Vigilante

Zelador ocupado pelo servidor Rodolfo Penha Silva, que se encontrava sob licenca para
tratar de assuntos particulares/afastamento sem remuneracédo, conforme Portaria n°16 de 02
de maio de 2.019 (02/05/2019).
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Os procedimentos de auditoria na area de administracdo de pessoal objetivam a

verificagdo do atendimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como todas as legislacfes que tratam esse assunto.

Foi editado o ATO DA MESA N° 03/2020 DISPOE SOBRE REGIME ESPECIAL DE

TRABALHO NA CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. Devido a pandemia de
Covid-19 ("Coronavirus") e tendo em vista as orientacdes da OMS, Os funcionarios da Camara
Municipal realizardo suas funcdes internamente ou "home office", a ser definido pelo Diretor
Executivo, sem prejuizos das atividades da Camara.

Art.3° - Aqueles funciondrios que se enquadram nos "grupos de risco", considerados pelos

Orgdos de saude, serdo dispensados pelo Diretor Executivo e realizardo, dentro do possivel, suas
funcdes por meio de home office, via internet, através de seus lares.

Nesse sentido verificamos que:

As faltas ao trabalho, sem justificativa, quando existem, sdo rigorosamente descontadas
em folha de pagamento;

Todos os acréscimos concedidos em folha de pagamento dos funcionarios, estdo
legalmente protegidos;

As contribuicBes previdenciarias, parte do empregado e do empregador, estdo em ordem e
recolhidas dentro do prazo;

A nomeacdo de servidores, quando existem, para cargos de provimento efetivo séo feitas
através de aprovagdo em concurso publico, e respeitando a ordem de classificacao;

As efetivas contribuices previdenciarias do empregado e do empregador estdo calculadas
e recolhidas de acordo com a legislacdo municipal que trata oassunto;

As horas extras foram pagas com base em informacdes extraidas da ficha de ponto, e estao
dentro do limite autorizado por lei;

N&o ha servidores recebendo horas extras indevidamente;

A GFIP tem sido enviada no prazo legal e com todas as informacdes obrigatorias;

N&o houve ocorréncia de adiantamento salarial sem autorizacédo legal;

22 — AGENTES POLITICOS

a)

Na analise da Remuneracéo dos Agentes Politicos, verificou-se que:

A remuneracao dos Agentes Politicos esta sendo paga de acordo com a lei municipal
vigente (VIDE ANEXO I);

N&do h& ocorréncia de adiantamento de parte da remuneracdo mensal aos Agentes
Politicos sem previsao legal;

N&o ha pagamentos relativos a gratificacbes sem previséo legal;

Esta sendo descontado o imposto de renda sobre a remuneracdo paga aos Agentes
Politicos, nos termos da legislagdo vigente;

Houve a apresentacao de declaracao de bens e valores, nos termos estabelecidos pela Lei
Federal n° 8.429, de 1992 e Lei Federal e pela Lei Orgéanica do Municipio;

Nao ha acumulo de cargo publico de nenhum dos Vereadores, respectivamente, sendo
demonstrada a compatibilidade de horarios.
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23 — TRANSPARENCIA

Com relacgédo a transparéncia, verificou-se que:

a) A Camara Municipal de Guaraci criou entdo o Portal Transparéncia que € destinado a
propiciar aos cidaddos e cidadads o conhecimento, através da Internet, das atividades
legislativas, comissfes e de gabinete, além de informacdes administrativas e financeiras
sobre a Camara Municipal consolidando-se como instrumento de acesso e divulgacéo de
dados e informag@es institucionais e de gestdo. Sdo divulgadas, na pagina eletrdnica, as
informacdes alusivas a procedimentos licitatorios e agbes governamentais, nos moldes do
art. 8°, § 1°, da Lei Federal 12.527, de 2011,

Sao mostradas, na pagina eletrbnica, em tempo real, as despesas realizadas, em
conformidade com o art. 48-A, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Foram adotadas medidas com objetivo de melhoria em atendimento aos apontamentos no
relatério do TC 004786.989-18, tanto na transparéncia contabil quanto na legislativa.

24 — APURACAO DE DENUNCIAS

Esta entre objetivos a ser elencados por este controle e um Plano de Trabalho Anual a

Implantacdo de uma Ouvidoria deste 6rgdo com objetivo de estender a o controle social e uma
maior eficiéncia nas suas atividades, conforme Memorando Cl 001/2020 — Assunto: Criacdo de
uma Ouvidoria da Camara Municipal, assunto esse que permanece sob cuidados da presidéncia.

25—- OUTRAS INFORMACOES INERENTES

Sem outras informacgdes.

26 — ANEXOS QUE INTEGRAM O RELATORIO PARA ANALISE E TOMADA DE DECISOES

Anexo |: refere-se ao resumo da folha de pagamento de todos servidores e agentes politicos.

Anexo lI: refere-se a relatérios de instrucéo e alertas emitidos pelo TCE SP.

27 — CONSIDERACOES FINAIS

Nota-se, pelas informacgdes obtidas, que os procedimentos administrativos estdo seguindo

ritos concernentes as normas. Porém, todos os atos requerem andlises mais profundas, que sao
efetuadas normalmente.

Sendo s6 para 0 momento, coloco-me a disposi¢do para qualquer esclarecimento necessario.

Guaraci/SP, 10 de junho de 2021.
et Guinaniee Dria
J

Everton Guimaraes Dias

Agente de Controle Interno
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