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Edital

Processo Administrativo 08/2024
Dispensa de Licitagdo n° 08/2024

A Camara Municipal de Guaraci, em atendimento ao §3°do art. 75 da Lein.° 14.133,
torna publico para conhecimentos dos interessados, o presente aviso de dispensa de
licitagéo n.° 08/2024 para Contratagio de empresa especializada em gestio publica
para prestacao de servigos de apoio e orientagio técnica, qualificagdo e treinamento,
presencial e a distancia para acompanhamento operacional nas areas de patriménio,
compras e licitagao, planejamento e contabilidade, bem como no processo de execugao
do e-social, para o Poder Legislativo Municipal de Guaraci/SP, durante o periodo de 12
(dose) meses, nos termos e condigoes especificadas neste termo de referéncia..

As propostas deverao ser realizadas observando-se o limite de preco de R$57.800,00
(cinquenta e sete mil e oitocentos reais) referente ao valor global.

Para tanto convoca os interessados, a partir do dia 12/03/2024 do corrente ano, a
enviarem propostas exclusivamente para o] e-mail:
compras@camaraguaraci.sp.qov.br ate as 23:59h do dia 15/03/2024 ou
protocoladas no prédio da Camara Municipal até as 16:00h do dia 15/03/2024.

Segue anexo, edital, termo de referéncia, minuta do contrato e modelo de
proposta.

Guaraci, 12 de margo de 2024,

Nen /Z{) e

Marcelo Dias Czﬁﬁ
President:

Camara Municipal de Guaraci
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Nesse ponto, a Camara Municipal de Guaraci podera solicitar que a empresa, na sede do
Municipio, ou a distancia, promova cursos e treinamentos aos servidores municipais. Assim,
em cursos e treinamentos, importara em uma economia enorme, se comparado a
contratacGes especificas que envolvam deslocamentos de equipes de servidores para outras
localidades.

Ao exigir que a empresa contratada realize visitas técnicas periodicas ou solicitadas, é fato
que os servidores publicos municipais poderdo esclarecer suas duvidas, corrigir
procedimentos e aprimorando conhecimento, baseado nas novas normais legais editadas.
Mais do que mirar a economicidade, é a transformacéao de conhecimento que uma empresa
técnica especializada poder4 agregar no dia a dia da Administragéo Municipal.

DAS ATIVIDADES-FIM DA ADMINISTRAGAO:

A empresa de prestacdo de servigos técnicos fica impedida de executar servicos de
responsabilidade exclusiva de competéncia servidores efetivos ou outros que detenham
também, competéncias exclusivas, limitando-se as orientagbes aos servigos de consultoria, e
nao de execugado ou de gestdo, mas de apoio aos técnicos da administracio.

DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

Os servicos consistem na orientacdo governamental preventiva e consultiva, cujos servigos
deverao ser prestados de acordo com as especificagcées abaixo:

Descrigao das principais atividades:

A contratada prestara orientacdo e apoio técnico nos itens descritos a seguir:

PATRIMONIO:

a) OrientagGes e apoio na analise da base de dados para verificag@o do cadastro dos bens,
avaliando se existem todas as informagées histéricas para correta identificagdo dos referidos
bens;

b) Orientagdes e apoio no levantamento de campo para identificagdo dos bens, verificando a
existéncia da placa de identificagdo, avaliagdo do estado de conservacao e afericdo da
localizagéo do bem, sempre que necessario:

c) Orientagbes e apoio na baixa dos bens considerados obsoletos e inutilizaveis;

d) Orientagées e apoio na consolidacdo do inventario;

e) Orientacées, apoio e acompanhamento na implantacdo do método de depreciacéo de cada
classe de bens, definicéo da vida (til e valor residual dos bens;

f) Orientag6es e apoio na geragéo do inventario fisico atualizado;

g) Orientagées e apoio na atualizacdo contabil dos valores movimentados;

h) Orientagdes e apoio na adequacdo financeira registrando todas as movimentacgées de
ingresso, baixa, avaliagéo e depreciacéo;

i) Auxilio na elaboragéo das notas explicativas e laudos de avaliacao;

J) Apoio na criagdo e atualizagdo dos documentos: termos de responsabilidade de bens
patrimoniais, laudos de avaliagdo, termos de baixa; termos de transferéncia e demais
documentos necessarios para efetivo controle patrimonial;

k) Apoio na criagdo e atualizagéo de leis, decretos e portarias para constituigdo de comissdes
e normatizagé@o das movimentagées patrimoniais:

I) Responder a questionamentos inerentes ao “médulo” acima citado.
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COMPRAS E LICITAGAO: ,
Acompanhamento das Atividades da Area de Compras e Licitagcoes:

A empresa CONTRATADA realizara atendimentos periodicos junto aos integrantes da area
de compra e licitagbes a fim de analisar o processo de trabalho, verificar o andamento dos
processos e documentos pertinentes e apontar/recomendar possiveis melhorias.

Os trabalhos realizados pela empresa CONTRATADA inerentes a este moédulo deverio
abranger em especial os temas, processos e legislagbes abaixo relacionadas:

a) Orgamento Publico;

b) Requisigdo de Compras;

c) Lei 13.144/21 - Lei de Licitagbes:

d) Lei 123/2006 - Tratamento diferenciado as ME e EPP;

e) Dispensas e Inexigibilidades:

f) Obras e Servigos de Engenharia;

g) Contratacdo de Servigos de Publicidade.

RECURSOS HUMANOS:

a) Apoio e orientagéo no preparo das informagdes periodicas e néo periodicas para envio ao
e-social, incluindo desde a consolidagao, reviso, tratamento, validagdo e acompanhamento
dos dados necessarios para o cumprimento da obrigagdo em conformidade com a legislagao
trabalhista, previdenciaria e fiscal:

b) Orientagdo na conferéncia integral dos dados a serem enviados ao e-social, base de
calculo, incidéncias e aliquotas, incluindo envio de arquivos e emissao de guias de impostos,
taxas, contribuicbes e demais encargos incidentes sobre a folha de pagamento de
empregados e prestadores de servico, inclusive sobre rescisées de empregados, para
pagamento pela Camara;

c) Apoio e orientacdo na identificacdo de eventuais lacunas de informacées obrigatorias e
necessarias ao cumprimento da obrigacéo;

d) Apoio e orientagdo na geragdo e transmissdo dos arquivos XML ao e-social e
acompanhamento dos resultados do processamento:

e) Apoio e orientagao na validagao e retorno dos dados processados pelo e-social. O retorno
e tratamento dos dados deveréo ocorrer em tempo habil para fechamento de todos os eventos
periédicos dentro dos prazos exigidos;

f) Apoio e andlise, tratamento e retificacéo, quando for o caso, de inconsisténcias ou
alteragbes nos dados enviados ao e-social:

g) Apoio em atendimento permanente a consultas referentes aos aspectos das legislacoes
trabalhista, tributaria, previdenciaria e fiscal que tenham reflexos nos processos do
departamento de pessoal e, consequente- mente, nos dados a serem enviados ao e-social;
h) Responder a questionamentos inerentes ao “médulo” acima citado.

PLANEJAMENTO E CONTABILIDADE:

a) Analisar e propor melhoramentos no fluxo de informagdes entre os departamentos da
CONTRATANTE, objetivando maior rapidez e integracéo dos mesmos:

b) Apoio na estruturagéo do plano de contas de custos, visando gerenciamento de gastos da
entidade conforme determina a LRF;
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¢) Auxiliar o contador na conferéncia dos 3 sistemas contabeis: patrimonial, orcamentario e
controle;

d) Apoio na prestagdo de contas para fins de cumprimento a LRF. Esse apoio sera feito
mediante conferéncia quadrimestral dos dados para publicagdo dos quadros contabeis da
referida lei;

e) Apoio no acompanhamento dos limites impostos pela constituicéo federal em seu art. 29-
A, com apresentagdo quadrimestral de relatério de analise;

f) Apoiar a contabilidade na verificagio de pendéncias contabeis na transmissado dos dados
para o AUDESP, propondo solugbes para resolver inconsisténcias que possam porventura
serem apresentadas.

g) Apoiar os responsaveis pela contabilidade na preparacao do balango geral para prestacao
de contas junto ao TCE e STN; esse apoio se restringe a geracgéo e conferéncia dos relatérios
que fazem parte da area contabil — Anexos da 4.320/64;

h) Apoiar a contabilidade na geragéo dos arquivos para prestagdo de contas eletrénica de
acordo com a Lei federal 9755/98.

i) Apoiar a contabilidade/tesouraria nas duvidas legais e na implementacdo de novos
procedimentos;

1) Manter contato direto com o presidente do legislativo, contador e o responsavel pelo controle
interno, orientando-os sempre que necessario caso alguma acgao deva ser tomada para sanar
algum tipo de anomalia detectada, bem como prestar apoio na tomada de decisao:

k) Apoio no levantamento junto ao érgao publico visando identificar e avaliar o funcionamento
das rotinas internas utilizadas durante toda a etapa de contabilizacdo e execucdo
orcamentaria, onde serdo identificadas quais as rotinas que deverao ser ajustadas de forma
a otimizar cada processo, objetivando maior qualidade da informagéo, utilizagcdo de menor
tempo no processo de execugdo, economia de materiais:

I) Apoio e orientacéo na revisao analitica das pecas contabeis utilizadas pelo setor contabil e
financeiro, entre elas: andlise e ajustes nos saldos das contas que compdem o plano de contas
contabil, complementagao de dados e ajustes no cadastro de fornecedores;

m) Orientagbes para a resolucdo de duvidas relacionadas a prestacdao de contas junto a
Receita Federal do Brasil, abrangendo aspectos como REINF, DCTF Web, entre outras.

n) Responder a questionamentos inerentes ao “médulo” acima citado.

QUALIFICAGAO E TREINAMENTO:

A empresa contratada devera realizar treinamentos para os servidores da Camara Municipal
de Guaraci durante o processo de execucdo do contrato, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE. Nesta etapa de treinamento, a CONTRATANTE, devera designar os
participantes de cada capacitagéo.

a) A contratada devera disponibilizar instrutor(es) qualificado(s) para ministrar os
treinamentos, com sélida experiéncia no assunto. Devendo substitui-los a critério da Camara
Municipal de Guaraci, caso eles ndo cumprirem satisfatoriamente os objetivos do treinamento:
b) As capacitagdes ocorrerdo por cada “moédulo” deste termo de referéncia, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE:

c) Todos os treinamentos deverdo ser presenciais na sede da CONTRATANTE ou da
CONTRATADA;

d) A CONTRATANTE devera fornecer Certificado de Participacao aos servidores que tiverem
comparecido em cada curso;
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e) Os custos inerentes as despesas de hospedagem, alimentacéo e transporte serdo arcados
pela CONTRATADA.

.DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mensalmente ap6s a prestacdo dos servicos, mediante a
apresentagao do relatorio mensal, no qual devera constar discriminadamente todos os
servicos executados no més e da respectiva nota fiscal, devidamente conferida e assinada
pelo setor responsavel pela fiscalizagdo dos servicos, encaminhada para tramitagdo do
processo de instrugéo e liquidagdo junto ao Setor de Contabilidade, para posterior envio ao
Setor de Tesouraria, que efetuara o pagamento no prazo de até 10 (dez) dias.

No valor da nota fiscal deveréo estar inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizacao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao objeto do presente contrato.

O pagamento ocorrerd através de depdsito em conta em nome da contratada ou na
Tesouraria da Prefeitura através de cheque nominal.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
Sao obrigagdes do CONTRATANTE sem que a elas se limite:

Efetuar o pagamento ap6s a prestagao dos servigos nas condigcOes e no prazo de até 10 (dez)
dias corridos contados a partir da data de apresentagéo do relatério mensal. no qual devera
constar discriminadamente todos os servicos executados no més e da nota fiscal,
devidamente conferida e assinada;

Colocar a disposi¢do da CONTRATADA todos os documentos necessarios ao cumprimento
do objeto deste Contrato, assim como demais informagées.

Sao obrigacdes da CONTRATADA sem que a elas se limite:

Se responsabilizar por todos os 6nus e obrigacbes de origem fiscal, trabalhista,
previdenciaria, securitaria, civil e comercial, decorrente de sua prestacdo de servigos;

Cumprir fielmente todos os termos do Termo de Referéncia e Contrato.

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo de contratacéo sera de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacao por igual
ou inferior periodo a critério da Camara Municipal, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
No caso de haver prorrogagao da eventual futura contratagao, os precos serdo reajustados,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021, aplicando-se o IPCA como indice de corregao.

DO CRITERIO DE SELEGAO DA PROPOSTA:
Menor preco mensal.
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DA GESTAO E FISCALIZAGAO:

A execucdo do Contrato oriundo da presente licitacdo sera acompanhada e fiscalizada pela
Camara Municipal de Guaraci, nos termos da Lei Federal n° 14 1 33/21, por meio de servidores
designados para este fim no ato da assinatura do Contrato.

DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
Os recursos orgamentarios necessarios a execugdo do objeto correrdo por conta das

dotacbes orgamentarias préprias ja consignadas no orgamento do exercicio de 2024 e
suplementadas, caso necessario.

DAS DISPOSIGOES FINAIS:
Cabera ao fiscal e/ou ao gestor do contrato decidir os casos omissos, relativos as
especificagbes ou quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, a

aquisicado em questéo.
‘(V\sz% -

Marcelo Dias Campos
Presidente
Camara Municipal de Guaraci
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MINUTA DE CONTRATO
ASSESSORIA E CONSULTORIA

Processo de Dispensa 08-2024

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARACI/SP, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ sob o n° 51.359.776/0001-33, representada neste ato pelo seu Presidente, Vereador
MARCELO DIAS CAMPOS, portador da cédula de identidade RG n° 29.306.331 SSP/SP,
inscrito no CPF sob n° 218.424.838-03, residente na rua Casemiro Cesar n°413, centro,
Guaraci-SP. a seguir denominada simplesmente CONTRATANTE.

De outro lado a empresa neste ato representada por seu sécio
proprietario, com domicilio na
de agora em diante denominada
simplesmente de CONTRATADA, celebram o presente contrato, com as seguintes clausulas
contratuais:

DO INSTRUMENTO

Clausula Primeira - O presente contrato esta dispensado do procedimento licitatério, nos
termos da Lei, com as alteragdes que |he foram introduzidas Lei n° 14.133/2021, sendo regido
pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposigdes de direito privado.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula Segunda - Contratagdo de empresa especializada em gestdo publica para
prestacao de servicos de apoio e orientagdo técnica, qualificacdo e treinamento, presencial e
a distancia para acompanhamento operacional nas areas de patriménio, compras e licitacéo,
planejamento e contabilidade, bem como no processo de execucéo do e-social, para o Poder
Legislativo Municipal de Guaraci/SP, durante o periodo de 12 (dose) meses, nos termos e
condi¢bes especificadas neste termo de referéncia. Anexo | termo de referéncia anexo.

DAS CONDIGOES PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS

Clausula Terceira - O regime ¢é o de execucao direta, obrigando-se a contratada a fornecer
o objeto do presente contrato, conforme necessidades de consumo da Camara Municipal.
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DO PREGCO

Clausula Quarta — A Contratante pagara ao Contratado pelos servigos definidos na clausula
segunda, o valor total global de R$ . Dividido em 12 vezes no
valor de R$ . No caso de haver prorrogacao da eventual futura

contratacao, os precos seréo reajustados, nos termos da Lei n° 14.133/2021, aplicando-se o
IPCA como indice de corre¢io

DA FORMA DE PAGAMENTO

Clausula Quinta— O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 10 (dez) dias da
emissao da Nota Fiscal, comprovando que os servigos foram prestados.

Paragrafo 1°- A inadimpléncia da Contratada com relagéo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizagées, ndo transfere a Contratante, a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, em conformidade a lei federal 14.133 de
01 abril de 2021.

DO PRAZO

Clausula Sexta - O prazo de vigéncia do respectivo contrato e a partir de 01 de abril de 2024
a 31 de margo de 2025, da administragéo e desde que haja justo motivo, em conformidade a
lei federal 14.133 de 01 abril de 2021.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Clausula Sétima - Fica a empresa Contratada obrigada nos termos deste contrato e do Edital
n® 08/2024 do processo de dispensa de licitagdo n® 08-2024 e seus anexos.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Clausula Oitava - Compete 8 CONTRATANTE fiscalizar, orientar, impugnar, dirimir duvidas
relativas a execucao do objeto contratado.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

Clausula Nona - As despesas decorrentes da contratagéo dos servigos correro por conta da
dotagao orgamentaria:
01 — Camara Municipal

01.01.02 — Diretoria da Camara
3.3.90.39.00.0000 — Outras Despesas Pessoa Juridica.
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DAS PENALIDADES E MULTAS

Clausula Décima - O descumprimento das obrigacées decorrentes do termo de referéncia do
processo de dispensa n°08-2024, do presente instrumento de contrato, e da legislagdo em
vigor, implicara na aplicagéo alternativa ou cumulativa das seguintes sangdes:

a) serao aplicadas, sem prejuizo de qualquer outras, as sangdes previstas em conformidade
a lei federal 14.133 de 1° de abril 2021

b) pela recusa injustificada de assinar o contrato dentro do prazo estabelecido, sera aplicada
multa de 20% do valor do contrato:

¢) pelo atraso injustificado na entrega do objeto: até dez dias, multa no importe de 10% do
valor do contrato e a partir dai, mais 01% por dia de atraso;

d) pela inexecugao total ou parcial do contrato, multa de 10% do valor do contrato;

e) adverténcia por escrito:

f) suspenséo temporaria para participacéo em licitagéo e impedimento para contratar com a
Administragao por prazo de dois anos:

g) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Pulblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagao,
na forma da lei:

h) rescisao contratual.

Paragrafo Unico — As penalidades, assegurada a defesa prévia, serdo deduzidas dos créditos
a que a Contratada faca jus pelos servigos regularmente contratados.

DA APLICACAO DAS PENALIDADES E MULTAS

Clausula Décima Primeira - No caso de incidéncia de uma das situagdes previstas a
CONTRATANTE, notificarda a CONTRATADA, para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento desta, justificar por escrito os motivos do inadimplemento.

DOS MOTIVOS DE RESCISAO

Clausula Décima Segunda — Sao motivos de rescisao do contrato, independente de procedi-
mento judicial, aqueles descritos na legislacéo vigente, acrescidos do seguinte:

I- A reiteracdo de impugnacédo dos produtos e seu fornecimento evidenciando a
incapacidade da CONTRATADA no cumprimento satisfatério do contrato.

Il - Quando ocorrerem razées de interesse publico justificado.

Il - Quando a Cémara deixar de conceder cestas basicas para seus servidores por
Ato Normativo proprio.

IV — Por rescisao amigavel.

DA LEI REGRADORA

Clausula Décima terceira - A presente contratagdo reger-se-a pela em conformidade a Lei
federal n°. 14.133 de 1° de abril de 2021 e suas alterages, as quais, juntamente com normas
de direito publico, resolverdo os casos omissos.
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DO FORO

Clausula Décima Quarta — Para dirimir quaisquer duvidas advindas deste Contrato, fica eleito
com exclusividade o Foro de Olimpia - SP.

E por terem assim acordado, declaram aceitar todas as disposicdes estabelecidas no presente

instrumento, comprometendo-se em bem e fielmente cumpri-las, pelo que assinam o presente
junto com duas testemunhas, a fim de que o mesmo passe a produzir os efeitos de direito.

Camara Municipal de Guaraci,

Assinatura Contratante:

Presidente da Cadmara Municipal: Marcelo Dias Campos

Assinatura Contratada:

Testemunhas:
1- RG
2- RG
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