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Termo de referencia
Anexo |

OBJETO:

Contratacdo de empresa, para realizagéo do inventario fisico completo dos bens méveis
da Camara Municipal de Guaraci, com foto individualizada, relatério e aferi¢do do estado
de conservagéo de cada item. O servigo inclui, ainda, a reavaliagédo dos bens méveis a
valor justo e a emissao de relatério fotografico detalhado.

A contratada deve comprovar capacitagdo técnica para a realizagdo dos servigos, com
estimativa de, no minimo 80 horas de trabalhos presenciais, a fim de fotografar, detalhar
minuciosamente os bens com a descrigdo do tipo, marca, modelo, nimero de série,
estado de conservagéo, valor de mercado no estado em que se encontra, entre outras
informacgdes pertinentes.

O objeto da contratagao deve ser entregue em, no maximo, 30 (trinta) dias da assinatura
do contrato, possibilitando a prorrogacéo desde que, rigorosamente justificada, a ser
analisada pela Camara.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Guaraci, em conformidade com os principios da legalidade,
transparéncia e eficiéncia, e fundamentada na Lei Federal n° 14.133/2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para a Administragdo Publica,
conclui que objeto visa atender a necessidade da Camara Municipal de Guaraci/SP
quanto a identificagdo, controle e regularizagdo patrimonial de seus bens moéveis
permanentes, promovendo o tombamento fisico e documental com fixagdo de
plaquetas, inventario detalhado e relatério fotografico, a fim de:

- Assegurar a identificagéo individualizada de cada bem moével permanente, por meio
de plaquetas patrimoniais numeradas;

- Realizar o levantamento fisico e documental completo dos bens existentes, utilizando
o acervo patrimonial institucional,

- Produzir um relatério técnico fotografico e inventario detalhado, com informagdes
padronizadas que permitam controle eficaz;

- Estabelecer as bases para um sistema de controle patrimonial eficiente, capaz de
subsidiar os setores administrativo, contabil e de controle interno;
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- Embasar a a administracdo desta Casa de Leis quanto a conveniéncia e
oportunidade de novas aquisi¢des, etc.

A auséncia de um inventario patrimonial atualizado representa um risco para a gestéo
publica, dificultando a transparéncia, a rastreabilidade e a fiscalizagdo do uso e da
localizagdo dos bens publicos. Portanto, torna-se imprescindivel a contratacéo de
empresa especializada, com qualificagdo técnica e experiéncia comprovada na
execucao de servigos de consultoria e organizagéo patrimonial, para garantir a eficacia
do controle patrimonial da Camara.

DOS BENEFICIOS RESULTANTES DA CONTRATAGAO

Esta entre os beneficios alcangados com o objeto contratual, tornar mais ampla e
transparente a divulgagéo das atividades do Poder Legislativo, ilustrando o real estado
do Patriménio Publico do Poder Legislativo, como é utilizado o Erario e, sobretudo,
embasar a administragdo da Camara sobre a conveniéncia e oportunidade de novas
aquisigdes. Também sera de suma importancia, na medida em que trara clareza quanto
patriménio, com detalhes dos bens, valor atual, eventuais danos e estado de
conservacao, dentre outros detalhes.

Detalhamento do Servigo:

1-Inventario Fisico e Registro Fotografico:

A empresa executara o levantamento fisico dos bens moveis pertencentes a Camara
Municipal de Guaraci, com uma fotografia individualizada, registrando claramente suas
caracteristicas principais (tipo, marca, modelo, nimero de série, entre outras
informacgdes pertinentes). Sera aferido o estado de conservagédo de cada item, com
observagdes detalhadas sobre o uso, desgaste e possiveis danos, se houver.

O servigo deve ser prestado com estimativa de 80 (oitenta) horas presenciais, bem como
deve ser entregue em um prazo de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato, sendo
permitida a prorrogagao, excepcionalmente, em caso de necessidade justificada a ser
avaliada pela Camara Municipal.

2-Reavaliagao a Valor Justo:

A empresa realizara a reavaliagdo de todos os bens moveis de acordo com o0s
parametros de valor justo, depreciagcao dos itens e a condigado dos bens.

Sera adotada metodologia consistente e reconhecida de avaliagéo de bens méveis, com
base em critérios técnicos e praticas do mercado.

3- Relatério de Inventario Fotografico:
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Ao final do levantamento, sera emitido um relatério de inventario fotografico,
contendo a descri¢cdo detalhada de cada item, as fotos individualizadas, o estado de
conservagao e a avaliagado a valor justo dos bens méveis, registrando claramente suas
caracteristicas principais (tipo, marca, modelo, numero de série, entre outras
informacdes pertinentes). O relatério também indicara, qualquer item que necessite de
reparos ou substituicées, caso aplicavel.

4-Prazo de Execugao:
O prazo estimado para a execugédo de todas as atividades descritas nesta proposta é
de 30 dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato, sendo permitida a

prorrogacao, excepcionalmente, em caso de necessidade justificada a ser avaliada pela
Camara Municipal.

5-Horas Presenciais para Execucéo:

A execucdo das atividades requerera a presenga da equipe da empresa nas
dependéncias da Camara Municipal de Guaraci, por um total estimado de 80 horas
presenciais, distribuidas ao longo do prazo de execugdo. Esse tempo contempla o
levantamento dos bens, o registro fotografico, a afericdo do estado de conservagéo, a
reavaliagcdo e a elaboragéo do relatério final.

6-CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds o recebimento dos servigos em até 30 (trinta) dias,
contados da apresentacao da nota fiscal que devera ser encaminhada para o e-mail
compras@camaraguaraci.sp.gov.br. Constara todas as informagdes necessarias, sem
rasuras, devidamente identificada com os dados bancarios da empresa contratada.

7-SUBCONTRATACAO
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8-GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021. '

9-MODALIDADE E TIPO DE AQUISICAO

A modalidade adotada para essa contratagdo & a DISPENSA DE LICITAGAO na
hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e do
Decreto Municipal de Regulamentagao 2592, e demais normas aplicaveis.
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10-DAS PENALIDADES

O descumprimento das obrigagdes decorrentes da pretendida aquisi¢do, implicara na
aplicagao alternativa ou cumulativa de adverténcia, multa, suspensao, impedimento, e
rescisao contratual.

A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente termo de
referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

A aplicagdo das sangdes descritas, serdo analisadas caso a caso, respeitando-se o
contraditério e ampla defesa.

11-DISPOSIGOES GERAIS

A responsabilidade pela execugédo contratual do objeto da presente contratagdo sera
do Setor de Compras, no qual serao verificados o cumprimento de todos os termos do
contrato.

Guaraci/SP, 02 de setembro de 2025.

Rodrigo Firmino Alves
Presidente
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